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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует  деятельность консультационного центра  муниципального общеобразовательного учреждения «Новоржевская средняя школа»  (далее - Учреждение) и определяет порядок  его организации и функционирования по оказанию методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи  родителям (законным представителям) детей  в возрасте от двух месяцев до восьми лет, том числе детей  инвалидов.
1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения соблюдения прав граждан в рамках организации предоставления общедоступного дошкольного образования на территории муниципального образования Новоржевский район.
1.3.  Консультационный  центр создается на базе детского сада «Светлячок» филиала Учреждения,  реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.4. Консультационный центр в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации.

1.5. За предоставление методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи с родителей (законных представителей) плата не взимается.
1.6.  Информация о деятельности  консультационного центра размещается на официальном сайте Учреждения.
2. Цель  и  задачи  работы Консультационного центра
2.1. Консультационный центр создается  с целью обеспечения доступности дошкольного образования детям, не посещающим дошкольное образовательное учреждение, единства и преемственности семейного и общественного воспитания, повышения педагогической компетентности родителей (законных представителей), воспитывающих детей дошкольного возраста на дому, в том числе детей  инвалидов. 
2.2. Основными  задачами  консультационного центра являются:

- оказание консультативной и методической  помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей дошкольного возраста;

- оказание содействия в социализации  детей дошкольного возраста;

- распознавание и диагностирование проблем в развитии детей дошкольного возраста;

   - осуществление необходимых коррекционных и развивающих мероприятий в рамках деятельности консультативного центра;
   - оказание консультативной помощи родителям (законным представителям), воспитывающим детей инвалидов;

- оказание помощи родителям (законным представителям) и их детям для  обеспечения равных стартовых возможностей при поступлении в школу.
3. Организация деятельности Консультационного центра
3.1. Деятельность консультационного центра осуществляется на базе детского сада «Светлячок». Для его работы используются помещения музыкального зала, методического и логопедического кабинетов.
3.2. Непосредственное руководство, контроль за эффективной работой консультационного центра осуществляет руководитель Учреждения.

3.3. Координирует  и несет ответственность за организацию и результативность работы консультационного центра  ответственный работник, назначенный приказом руководителя  Учреждения.
3.4. Организация методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи    родителям (законным представителям)  в  консультационном центре строится на основе интеграции деятельности  специалистов: старшего воспитателя, педагога-психолога, учителя-логопеда. Специалисты дают рекомендации и консультируют родителей (законных представителей) и их детей в зависимости от выявленных потребностей   с учетом  своих  функциональных обязанностей. 
В зависимости от кадрового обеспечения Учреждения, запросов родителей (законных представителей)  состав специалистов консультационного центра может меняться.

3.5. Консультационный центр  работает в соответствии с графиком, утвержденным   руководителем  Учреждения и функционирует с 01.09.по 31 05 ежегодно в рабочие дни Учреждения.
3.6. Деятельность консультационного центра строится на основе учета запросов родителей (законных представителей) и имеет гибкую систему. Методическая, психолого-педагогическая, диагностическая и консультативная помощь осуществляется через следующие направления деятельности:
· просвещение родителей (законных представителей) – информирование, направленное на предотвращение возникающих семейных проблем и формирование педагогической культуры родителей (законных представителей)  с целью объединения требований к ребенку в воспитании со стороны всех членов семьи, формирование положительных взаимоотношений в семье;

· консультирование - информирование родителей о физиологических и психологических особенностях развития ребенка, основных направлениях воспитательных воздействий, преодолении кризисных ситуаций;
·  психолого-педагогическое изучение ребенка, определение индивидуальных особенностей и склонностей личности, ее потенциальных возможностей, а также выявление причин и механизмов нарушений  в развитии, социальной адаптации, разработка рекомендаций по дальнейшему развитию и воспитанию ребенка;

·  проведение коррекционных и развивающих занятий на основе индивидуальных особенностей развития ребенка, направленных на обучение родителей (законных представителей) организации воспитательного процесса в условиях семьи.
3.7. Основанием для оказания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи специалистами консультационного центра являются личные обращения родителей (законных представителей), воспитывающих детей дошкольного возраста на дому, в том числе детей инвалидов. 
3.8. Порядок организации оказания консультативной помощи включает в себя следующие процедуры:

- занесение обращений в различной форме (по телефону, лично в устной или письменной форме) в журнал регистрации обращений родителей (законных представителей) на предоставление методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи;
         - оформление личного заявления родителей (законных представителей)
           на предоставление консультативной  помощи и согласия на  обработку
         персональных данных;

         -  заключение  договора  между Учреждением  в лице руководителя и
          родителями (законными представителями) в случае возникновения

           необходимости   в  длительном  (более 2-х обращений) сотрудничестве
           для оказания  консультативной   помощи;

         - непосредственное осуществление консультирования в различных

           формах;

         - занесение   записей в   журнал   учёта работы специалистов 

            консультационного центра.
3.9. Организация консультативной помощи родителям (законным представителям) строится на основе их взаимодействия  со специалистами консультационного центра. Консультирование может проводиться одним или несколькими специалистами одновременно.
3.10. Формы работы консультационного центра:
- очные консультации для родителей (законных представителей);

- совместные занятия с родителями (законными представителями) и их детьми с целью обучения способам взаимодействия с ребёнком;

- коррекционно-развивающие занятия с  детьми  в присутствии родителей (законных представителей);
- мастер-классы, тренинги, практические семинары для родителей (законных представителей)  согласно годовому плану работы консультационного центра.
3.11.  Для посещения родителем (законным представителем) вместе
         с ребенком  консультационного центра необходимо предоставление
        медицинской справки об эпидокружении.
3.12. Для фиксирования деятельности   консультационного центра необходимо ведение   следующей   документации:
- план работы консультационного центра, утвержденный руководителем Учреждения;

- график работы консультационного центра, утвержденный руководителем Учреждения;

- журнал учета обращений родителей (законных представителей) на предоставление методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи;

-  журнал   учёта работы специалистов  консультационного центра;
- иные документы, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
Документацию ведут и заполняют все специалисты консультационного центра.

3.13. Отчеты о работе консультационного центра представляются  в  отдел образования Администрации Новоржевского  района   два раза в год: по состоянию на 31 декабря и на 31 мая текущего года.  
 
4. Взаимосвязь с другими организациями

4.1. При необходимости специалисты консультационного центра могут обращаться за консультацией в образовательные, медицинские, специальные (коррекционные) учреждения.

5. Ответственность консультационного центра

5.1.  Специалисты Консультационного центра несут ответственность за:

- конфиденциальность  информации о  ребенке, полученной в процессе работы;
- обоснованность рекомендаций;

-ведение документации и ее сохранность;

- соблюдение прав и свобод личности ребенка.

5.2.  Специалисты консультационного центра не ставят детям диагноз.
6. Заключительные положения

6.1. Настоящее Положение о консультационном центре  вступает в действие с момента издания приказа руководителя Учреждения.

6.2. Срок действия Положения о  консультационном центре  не ограничен. Настоящее  Положение о консультационном центре  действует до принятия нового.

